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Associa¢do Brasileira

Prezado Expositor/Patrocinador,

Segue o manual e regulamento geral na intencdo de se obter um instrumento facilitador de sua participa¢do no
HEMO 2018.

Sugerimos que sejam repassadas todas as informagdes para os funciondrios da empresa, fornecedores, demais
contratados envolvidos de alguma forma com o congresso e, também, para a montadora do estande, a fim de
evitarmos transtornos de ultima hora.

O desconhecimento das normas aqui estabelecidas ndo exime o expositor e seus contratados (montador,
decorador, subcontratados e demais pessoas envolvidas com o evento) das penalidades, multas, san¢des e
responsabilidades previstas neste manual.

Para a montagem de seu estande, respeite as especificacGes legais dos drgdos aqui informados, inclusive as
regras de montagem. A responsabilidade da construcdo e montagem é exclusivamente do expositor, sendo
responsabilizado perante a organizacdo do evento por atos de seu preposto ou montador, integralmente,
independentemente da ordem de nomeacao.

By

Solicitamos e recomendamos que enfatize junto a montadora contratada a importancia de ler o Manual,
principalmente as REGRAS DE MONTAGEM a fim de evitarmos problemas com as normas exigidas para a
montagem de seu estande, bem como, oriente a montadora contratada quanto a possivel aplicacdo de
penalidades e multas decorrentes do descumprimento de alguma obrigacdo prevista no Contrato como no
respectivo Manual.

As montadoras contratadas somente serdo liberadas para entrar no pavilhdo e iniciar a montagem dos estandes
se apresentarem os comprovantes das taxas relativas aos estandes ja quitadas, possuirem projeto aprovado e ja
tiverem entregado o Termo de Responsabilidade em via original.

Os expositores que estiverem com o pagamento em atraso serdo obrigados a saldar de imediato seus
compromissos com a organizacao, para obterem a liberacdo da area destinada a montagem de seus estandes,
bem como devem apresentar os comprovantes das taxas relativas a participacdo ja quitadas, sob pena de ser
vedada a participacdo no evento, conforme previsto no contrato que faz parte integrante deste manual.

O préximo passo é ler o Manual e preparar seu estande, pois no periodo de 31 de outubro a 3 de novembro, na
bela cidade de Sdo Paulo, temos um encontro marcado com o maior evento da América Latina!

Atenciosamente,

Comissao Organizadora do HEMO 2018

Evento: Congresso Brasileiro de Hematologia, Hemoterapia e Terapia Celular - HEMO 2018.

Data: 31 de outubro a 3 de novembro de 2018 www.hemo.org.br
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1. INFORMAGOES GERAIS

1.1 Organizagao.

Realizagdo e Organizagao: Associacdo Brasileira de Hematologia, Hemoterapia e Terapia Celular.

Telefone: +55 16 — 2101-9344

Coordenadora Geral: Aline Paulin Pimenta — aline.pimenta@abhh.org.br

Secretaria Executiva: Renata Medina Fava — renata.fava@abhh.org.br

Comercializagao: Camila Matheus — camila.matheus@abhh.org.br

Convidados e Programacao Cientifica: Alessandra Lelis — alessandra.lelis@abhh.org.br

Presidente do HEMO 2018: Eduardo Magalh3es Rego

1.2 Local do Evento / Empresas Oficiais.

Q

TRANSAMERICA
EXPO CENTER

Local do Evento: TRANSAMERICA EXPO CENTER
Tel./Fax:+55 (11) 5643-3040 / 3007

Contato: Luiz Paladin ou Gabriela Abud

e-mail: gestaoexpo@transamerica.com.br ou
apoioexpo@transamerica.com.br

3

" remas
STANDS

Montadora Oficial: Basica Assessoria Montagem de Feiras e Stands
Ltda.

Tel./Fax: +55 (41) 3373-3128

Contato: Marlus /Fred /Claudio

E-mail: basica@montagembasica.com.br
www.montagembasica.com.br

A

Corporativo * Eventos * Lazer

Agéncia de Viagens Oficial: Hardy Viagens e Turismo

Tel./Fax: +55 (16) 3977-3977

Contato: Marcela ou Roberta

E-mail: marcela@hardytours.com.br / roberta@hardytours.com.br
www.hardytours.com.br

S

RERWISON MULTIPLEGS

Empresa Oficial de Limpeza: SX Servigos Multiplos
Tel.: +55 (11) 2359-5284

Contato: Rosilene

E-mail: comercial@sxservicos.com.br
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Empresa Oficial de Seguranga: Prevencao e Segurancga Ltda.
Tel.: +55 (11) 3853-1451

Contato: Paulo César

E-mail: paulo@prevencaoseguranca.com.br
http://www.prevencaoseguranca.com.br

Empresa Oficial de Brigadista: Primordial Prevengdo (extintor de
incéndio)

Tel.: +55 (11) 2082-1877

Contato: Rosangela

E-mail: primordial@primordialprev.com.br

1), VERISSIMO

logistica

Transportadora Oficial: Verissimo Logistica
Tel.: +55 (11) 4617-9777

Contato: Rosineide

E-mail: rosi@verissimologistica.com.br

ALIMENTOS
&BEBIDAS

O servico de A&B ndo é exclusivo do Transamérica, podendo ser
contratado de outras empresas.

1.3 — Utilizacdo da Logomarca HEMO 2018 e ABHH.

Informamos que a logomarca da ABHH e HEMO 2018 podera ser utilizada somente pelas empresas participantes
do congresso mediante termo de autorizacdo.
O Termo devera ser solicitado pelo e-mail camila.matheus@abhh.org.br

2. CRONOGRAMA GERAL

2.1 Check List: Formularios; Remessa de Materiais; Montagem; Realizacdo; Desmontagem

DATA DIA

ACAO INiClO TERMINO

28/09/2018 42 feira | PRAZO PARA ENVIO DOS FORMULARIOS 01,02 e 03 | ----------—-- 18:00
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PRAZO PARA ENVIO DOS MATERIAIS A SEREM 08:00 18:00
30/10/2018 32 feira UTILIZADOS NOS ESTANDES. ENVIAR PARA - CENTRO

a a DE CONVENCOES TRANSAMERICA EXPO CENTER.
31/10/2018 42 feira | Atencdo: Nao receberemos esse tipo de material antes
ou apos a data mencionada.

29/10/2018 22 feira ENTREGA DE CREDENCIAIS (MONTADORES) NAS 08:00 18:00
DOCAS (Montadora Oficial)

a foi _
29/10/2018 | 22 feira |- ee o I ONTAGEM — MONTADORA OFICIAL 07:00 12:00

(demarcagao do piso do pavilhdo)

ENTRADA DAS DEMAIS MONTADORAS / MONTAGEM - | 12:00 23:00
TODOS
30/10/2018 | 32 feira 07:00 23:00
a MONTAGEM — TODOS
31/10/2018 | 42 feira 07:00 23:00
MONTAGEM — TODOS / FINALIZACAO DE MONTAGEM 07:00 14:00
DECORACAO E ENTRADA DE MATERIAIS NOS 14:00 18:00
31/10/2018 | 42 feira | ESTANDES
LIMPEZA GERAL E COLOCACAO DE PASSADEIRAS 18:00 23:00
TERMINO DA MONTAGEM GERAL 23:00
31/10/2018 | 42feira | INICIO DA ENTREGA DAS CREDENCIAIS (EQUIPE 14:00 18:00

PATROCINADORES/EXPOSITORES) NO CAEX

01/11/2018 | 52feiraa

a Sébado | FUNCIONAMENTO DA EXPOSICAO 08:30 18:00
03/11/2018
01/11/18a | 52feiraa | REPOSICAO DE MATERIAIS e MANUTENGAO DOS 07:00 08:00

03/11/2018 Sabado | ESTANDES

03/11/2018 Sabado | RETIRADA DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DOS 19:00 21:00
ESTANDES E DESMONTAGEM

04/11/2018 | Domingo | DESMONTAGEM DOS ESTANDES E TERMINO DA 07:00 21:00
DESMONTAGEM GERAL
05/11/2018 22 feira | LIMPEZA GERAL PARA ENTREGA DO PAVILHAO 07:00 18:00

Obs. Os estandes deverdo estar montados, finalizados e entregues limpos até as 18:00 do dia 31/10.
Apds esse horario serd cobrada da montadora, uma taxa de permanéncia de RS 500,00/hora.
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2.2 Datas e Hordrios de funcionamento da Secretaria Executiva e CAEX (Central de Atendimento ao
Patrocinador/Expositor).

’ HORARIO DE

LOCAL PERIODO FUNCIONAMENTO

. 31/10/2018 a 02/11/2018 07:30 as 18:00
CREDENCIAMENTO/INSCRICOES NO LOCAL).
( / ¢ ) 03/11/2018 08:00 &s 18:00
CAEX 31/10/2018 14:00 as 18:00
(CENTRAL DE ATENDIMENTO AO

PATROCINADOR/EXPOSITOR) 01a02/11/2018 07:30 as 18:00
03/11/2018 08:00 as 18:00

3. NORMAS GERAIS E PROVIDENCIAS LEGAIS

3.1 Credenciamento Expositor, Montador e Servicos.

Recebimento de Credenciais:

As credenciais serdo entregues aos Patrocinadores/Expositores e seus Prestadores de Servicos mediante o
cumprimento dos itens abaixo:
= Quitacdo total do valor ajustado pelo espaco locado;
= Solicitacdo e quitacdo do pagamento referente a energia elétrica do estande (Kva) e da limpeza do
Centro de Convencdes (taxa de limpeza).
= Entrega dos formularios referentes ao credenciamento, contendo dados completos.

| v' Credenciamento de EXPOSITOR:

As credenciais de EXPOSITOR sdo pessoais e intransferiveis. Serdo entregues a partir das 14:00 do dia
31/10/2018, diretamente no CAEX (Central de Atendimento ao Expositor), as quais deverdo ser solicitadas
diretamente no site do congresso www.hemo.org.br, até 15/10/2018.

Cada empresa sera responsavel por cadastrar os crachas de patrocinador/expositor. Serd enviado um login e
senha para cada empresa e a mesma devera acessar o site www.hemo.org.br, e preencher os dados solicitados
para emissdo do cracha.

O expositor tera direito a 1 credencial/cracha gratuita a cada 3m? de drea de estande.
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Credenciais adicionais expositores

A solicitacdo de credenciais adicionais devera ser solicitada através do e-mail camila.matheus@abhh.org.br até
a data 15/10/2018.

Os crachas adicionais terdo um custo de RS 50,00 cada.
A organizacdo ira encaminhar um boleto para pagamento em relagdo as credenciais adicionais.

Durante o evento as credencias deverdo ser feitas no CAEX, a partir do dia 31/10/2018, a partir das 14:00, e o
pagamento podera ser feito em dinheiro, cartdes de crédito e débito.

Pela segunda via do crach3, sera cobrada taxa de RS 50,00.

| v'  Credenciamento de MONTADOR:

As credenciais de MONTADOR sdo pessoais, intransferiveis e gratuitas. Serdo entregues a partir das 07:00 do dia
29/10/2018 (retirar diretamente com a montadora oficial no local do evento), as quais deverdo ser solicitadas
através do FORMULARIO 03 devidamente preenchido e enviado até 28/09/2018.

IMPORTANTE. A empresa montadora somente serd liberada para a montagem do respectivo estande, desde
gue tenham sido efetuados todas as solicitacdes e pagamentos.

| v’ Credenciamento de SERVICOS: RECEPCIONISTA, LIMPEZA, BUFFET, SEGURANGA, ETC

As credenciais de SERVICOS s3o pessoais e intransferiveis. Poderdo ser feitas somente a partir das 14:00 do dia
31/10/2018, diretamente no CAEX (Central de Atendimento ao Expositor), e o pagamento podera ser feito em
dinheiro, cartdes de crédito e débito.

Valor para cada credencial — RS 30,00

Pela segunda via do crach3, sera cobrada taxa de RS 30,00.

3.2 Intransferibilidade.
O Patrocinador/Expositor ndo podera transferir, total ou parcialmente, qualquer direito ou responsabilidade
assumida com relagdo ao evento, nem sublocar ou ceder parte, ou todo, da area que lhe for locada.

3.3 Interdicdo a promocao de terceiros.

E absolutamente vetada a exposicdo e publicidade direta ou indireta de qualquer produto de empresas n3o
participantes no estande do Patrocinador/Expositor.

O Patrocinador/Expositor podera, entretanto, solicitar a Dire¢cdo do Evento que, ao seu critério, poderd ou nio,
autorizar a apresentacdo em seu estande de produtos por ele ndao fabricados ou representados com
exclusividade, mas que sejam absolutamente necessarios a complementacdo da linha de produtos.

O ndo cumprimento dessa norma dara a Dire¢ao do Evento o direito de recolher ao seu depésito, para posterior
devolugado, os produtos e materiais que forem objetos da infragao.
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3.4 Acesso de Pessoal.

O acesso ao pavilhdo nos periodos de montagem, manuten¢dao e desmontagem, somente serd permitido aos
portadores de Credenciais de MONTADOR.

O Transamérica ndo permite a permanéncia de pessoal no interior do Pavilhdo apds os horarios destinados a
montagem e desmontagem e realizacdo do evento, exceto pessoal de Seguranca, devidamente credenciado e
identificado.

3.5 Entrada de Menores.

Em respeito a Lei 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente) ndo sera permitida a permanéncia de
menores de idade, no periodo de montagem e desmontagem da respectiva area locada, exceto se na condicdo
de Aprendiz, nos termos do artigo 60 e ss. da referida lei, competindo a responsabilidade a empresa
contratante.

Também ndo serd permitido, durante a realizacdo do evento, o ingresso e permanéncia de menores de 12
(doze) anos de idade, desacompanhados dos pais ou responsaveis legais, devidamente documentados.

Os menores de 18 (dezoito) anos somente poderdo ingressar ou permanecer no local do evento, desde que
devidamente identificados, através de documento pessoal e que respeite as regras e condi¢ées do proprio
evento.

3.6 Trabalho de Menores.
Serd vetada a participacdo de menores de 18 anos a servigo do evento, seja ele de qualquer natureza, sendo
ainda expressamente proibido o acesso ao pavilhdao conforme informado acima no periodo total do evento.

3.7 Som / Musica ambiente — Direitos Autorais (ECAD).
Serd permitido som ambiente nos estandes, desde que ndo exceda o limite maximo de 50 (cinquenta) decibéis.
E proibido o uso de qualquer aparelho de amplificacdo para a emiss3o de mensagens de vendas ou promogdes.

A Coordenacgdo poderd limitar ou proibir qualquer tipo de som que considere excessivo, ou que possa vir a
prejudicar o desenvolvimento do trabalho nos estandes vizinhos.

A desobediéncia a norma estabelecida acima sujeitara o Patrocinador/Expositor as seguintes penalidades:
a) Adverténcia por escrito.
b) Corte de energia do estande, com religacdo no dia seguinte.
c) Pagamento, a titulo de multa de 10% (dez por cento) do valor total do seu contrato.

De acordo com a Lei n2 9619/98 que regulamenta os Direitos Autorais, o Patrocinador/Expositor que reproduzir
musica ao vivo ou mecanica em seu estande, devera cumprir os regulamentos do ECAD - Escritério Central de
Arrecadagoes e Distribuigao.

ECAD - Escritdrio Central de Arrecadacgao e Distribuigdo — +55 (11) - 3287-6722 para maiores informacgdes.
www.ecad.org.br

3.8 Apresentacdo de ART/CREA — Anotacdo de Responsabilidade Técnica ou RRT/CAU (Registro de
Responsabilidade Técnica).
Conforme o Regulamento Geral do Transamérica normas vigentes no Municipio, o Patrocinador/Expositor com
montagens especiais, sera obrigatdrio a apresentacdo de ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) ou RRT
(Registro de Responsabilidade Técnica). O Patrocinador/Expositor deverd verificar diretamente com a
montadora contratada:

® Aprovacdo do projeto do estande pela montadora oficial;
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e Apresentacdo da ART ou RRT (Anotacdo de Responsabilidade Técnica ou Registro de
Responsabilidade Técnica) do projeto do estande, firmada pelo engenheiro/arquiteto responsavel
pela montagem e pela estrutura do mesmo.

Atencdo. Uma copia do documento original devera ser enviado para a Montadora Oficial juntamente com o
FORMULARIO 1 — TERMO DE RESPONSABILIDADE DA MONTADORA, ou entregue no CAEX, antes do inicio da
montagem do estande, durante a retirada das Credenciais de Montador.

3.9 Procedimentos Fiscais — IPI e ICMS.

E de responsabilidade exclusiva do Patrocinador/Expositor cumprir as exigéncias legais relativas aos
procedimentos para remessa de mercadorias, equipamentos, produtos, utensilios, etc. A Dire¢do do Evento
isenta-se de quaisquer responsabilidades decorrentes da ndo observancia das exigéncias legais do IPI e ICMS.

3.10 Procedimentos Fiscais para Remessa de Mercadorias / Exposicdo.
Emitir Nota Fiscal de Simples Remessa, em nome do préprio Patrocinador/Expositor (estabelecimento
remetente).

1. No cabegalho da Nota Fiscal deverdo estar preenchidos todos os dados (Razdo Social da Empresa,
Endereco, CNPJ) do préprio Patrocinador/Expositor (Estabelecimento Remetente). O mesmo se aplica
para remessas efetuadas através de filiais. O Transamérica ndo recebera qualquer mercadoria
acompanhada de nota-fiscal em nome e/ou usando o CNPJ do Transamérica.

2. A remessa de mercadorias, produtos, etc., mesmo que de terceiros, devera estar acobertada por Nota
Fiscal. No corpo da Nota Fiscal deverdo ser relacionadas todas as mercadorias, produtos, etc., inclusive
com seu valor real, bem como a seguinte expressao:

“Estas mercadorias destinam-se a exposi¢ao no Evento - Congresso Brasileiro de Hematologia, Hemoterapia e
Terapia Celular - HEMO 2018, no periodo de 31 de outubro a 3 de novembro de 2018, no Transamérica Expo
Center, Avenida Dr. Mario Villas Boas Rodrigues, 387 — Santo Amaro, CEP 04757-020, Sdo Paulo/SP”, devendo
retornar ao estabelecimento de origem no prazo méaximo de 60 dias.

3.11 Procedimentos Fiscais para Retorno de Mercadorias / Exposicdo.
Para o retorno, emitir Nota Fiscal de Entrada, em seu préprio nome, mencionando o n? e data da Nota Fiscal
gue acobertou a remessa, fazendo constar a expressdo:

“Retorno de Exposicdao — no Evento - Congresso Brasileiro de Hematologia, Hemoterapia e Terapia Celular -
HEMO 2018, no periodo de 31 de outubro a 3 de novembro de 2018, no Transamérica Expo Center, Avenida
Dr. Mario Villas Boas Rodrigues, 387 — Santo Amaro, CEP 04757-020, Sdo Paulo/SP”, proveniente da Nota
Fiscal de remessa N2... de (data).

3.12 Envio de Mercadorias para o Evento.

As mercadorias para os estandes poderdo chegar ao Transamérica somente a partir do dia 30 de outubro, ou
seja, nao serdo recebidas as mercadorias antes do dia 30 de outubro de 2018. As mesmas deverao chegar ao
Transamérica com os fretes devidamente pagos e com nota fiscal em nome da empresa expositores.

A Organizacao disponibilizara um depdsito localizado na drea de Exposicdo onde os materiais serao
armazenados. Havera um coordenador no depdsito para acompanhamento durante a chegada dos materiais.
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A Remessa dos materiais de montagem ou a expor, deverdo ser enderecados ao:
Transamérica Expo Center

Avenida Dr. Mario Villas Boas Rodrigues, 387

04757-020 — S3o Paulo/SP

Evento: Congresso Brasileiro de Hematologia, Hemoterapia e Terapia Celular - HEMO 2018
N° do Estande:

Nome do expositor:

3.13 Comercializacado, Exposicao de Produtos e Distribuicao de Brindes.

Os estandes deverdao ser utilizados para a apresentacdo dos produtos, servicos ou equipamentos dos
Patrocinadores/Expositores, sob a pena de inadimplimento contratual, proibido de expor no evento, qualquer
marca produto ou servico que ndo atenda as exigéncias legais e infralegais que Ihes sejam pertinientes.

A exposicdo, amostra ou demonstracdo de produtos, acessérios, equipamentos e/ou similares, bem como a
distribuicdo de brindes, serdo permitidas estritamente na area do estande.

Qualquer acdo realizada fora da area do estande é terminantemente proibida, sendo o infrator sujeito as
penalidades que poderao variar de adverténcia até fechamento do estande.

IMPORTANTE:

SOLICITAMOS ESPECIAL ATENCAO PARA AS NORMAS DA ANVISA, QUANTO A DISTRUBUICAO DE BRINDES E
AMOSTRAS:

A empresa Patrocinador/Expositora devera portar durante o evento sua autorizacdo de funcionamento emitida
pela ANVISA, bem como cépia dos registros dos produtos que por ela estdo sendo expostos emitidos pelo
mesmo orgao.

A Distribuicdo de Brindes é permitida desde que traga consigo as informagdes necessarias exigidas pela
legislacdo. E importante ainda lembrar que, quando se tratar de medicamento de venda sob prescricio médica,
os brindes devem ser restritos aos profissionais prescritores.

Consulte a ANVISA: www.anvisa.gov.br

3.14 Fiscalizacao do Ministério do Trabalho.

Existe a fiscalizagdo da DRT — Delegacia Regional do Trabalho em todos os eventos realizados no Transamérica.
Lembramos ao Patrocinador/Expositor que a equipe de fiscalizacdo da DRT - Delegacia Regional do Trabalho
podera comparecer ao evento, inclusive nos periodos de montagem e desmontagem, verificando nos estandes a
existéncia de funciondrios ou mao-de-obra temporaria, sem carteira de trabalho assinada. Todo e qualquer
servico contratado pelo Patrocinador/Expositor, devera estar de acordo com a legislaco atual.

3.15 Policia Federal (Contratacdo de Empresa de Seguranca).

A atividade de Seguranca Privada ou Desarmada é regida por Lei Federal. Para a Seguranga no que diz respeito a
contratacdo de mao-de-obra de Guarda de Estande, alertamos que, conforme determinac¢do da Policia Federal,
ndo sera permitida a prestacdo de servico de pessoas e/ou empresas ndo habilitadas legalmente para a fungdo.
A orientacdo prestada pela Policia Federal visa evitar a contratacdo de empresas clandestinas, bem como de
pessoas desqualificadas para o exercicio da profissdo, e até mesmo de empresas autorizadas, mas em situacdo
irregular perante a Delegacia de Controle de Seguranca Privada.
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Portanto, a empresa de seguranga a ser contratada pelo Patrocinador/Expositor, deverad estar documentada
junto a Policia /Federal.

Pedimos especial atencdo ao cumprimento das determinag¢des acima, uma vez que receberemos fiscaliza¢cdo da
Policia Federal durante o Evento, e sendo constatada infracdo aos dispositivos da Lei, as empresas irregulares
estardo sujeitas a adverténcia, multas e até interdicdo.

3.16 Publicidade / Atividades Promocionais.

O Patrocinador/Expositor podera exibir publicidade ou executar atividades promocionais somente dentro da
area do seu estande, ndo sendo permitido utilizar as ruas ou demais areas comuns.

As empresas que forem realizar Simpdsios Satélites poderdo distribuir convites, folhetos e materiais.

Para a realizagdo de concursos, sorteios e quaisquer outras atividades que envolvam prémios, o
Patrocinador/Expositor devera solicitar autorizacdo prévia da Organizacdo, e em hipdtese alguma poderd
realiza-los fora dos limites do estande.

3.17 Limpeza, Seguranca, Brigada e Ar Condicionado.

As equipes de limpeza, segurancga e brigada oficial do evento serdo responsdveis, exclusivamente, pela limpeza,
seguranca e brigada de incéndio das areas comuns.

Serd cobrada uma taxa Unica por estande de R$ 450,00 (quatrocentos e cinquenta reais), em relacdo a limpeza,
seguranca, brigada das areas comuns e ao uso do ar condicionado central. A taxa inclui: limpeza e conservacgdo
nos dias de montagem, realizacdo e desmontagem do evento, como também, retirada de cagambas, limpeza
das areas comuns, banheiros, servicos de seguranca e brigadista. Estes servicos sdo necessarios para manter a
ordem das areas comuns durante o Congresso Brasileiro de Hematologia, Hemoterapia e Terapia Celular -
HEMO 2018.

O Patrocinador/Expositor serd responsavel pela limpeza e seguranca do seu estande, devendo cumprir as
seguintes normas:
= Manter seu estande limpo durante o horario de funcionamento da exposicdo;
= Executar operacdes de limpeza do estande todos os dias, uma hora antes da abertura da exposicao para
o publico, ou no término da exposicao.
= Depositar o lixo nos locais disponiveis e em hipdtese alguma nas areas de circulagdo.

No periodo de montagem, as empresas montadoras sdo responsaveis por manter os corredores livres de
materiais utilizados para a montagem de seu estande, bem como a “sobra" dos materiais que caracterizarem
como “lixo”, devendo utilizar as Cagambas existentes na area externa do pavilhdo para depositarem estes
materiais a serem dispensados.

Atencao.
A organizacgdo do evento enviard um boleto bancario para cada expositor com vencimento para 10/10/2018.

A Organizacdo tera o direito de interditar qualquer Patrocinador/Expositor que, a seu critério, ndo estiver
cumprindo as normas acima descritas.

3.18 Taxas Municipais.
S3o Taxas e Licencas cobradas pela Prefeitura de S3o Paulo. E exigéncia da Prefeitura do Municipio de S3o Paulo
gue cada estande de um evento setorial possua uma licencga para localizacao, instalacao e funcionamento.

TFE — Taxa de fiscalizacdo de estabelecimentos — cddigo 34932

Congresso Brasileiro de Hematologia, Hemoterapia e Terapia Celular - HEMO 2018

11



ADBHH

Associacdo Brasileira
de Hematologia, Hemoterapia
e lerapia Celular

Taxa didria RS 48,20 (3 dias de exposi¢do) = RS 48,20 x 03 - Total da TFE = RS 144,60

TFA — Taxa de fiscalizagdo de anuncios, logotipos, marcas e nomes de produtos — cédigo 90042
Taxa Unica RS 120,51 (por estande no evento).

TFA — Taxa de distribuicdo de brindes e folhetos (por local de distribui¢cdo) — cédigo 97110
Taxa Unica RS 120,51 por estande no evento (Considera-se neste item: revistas, jornais, folhetos, brindes e etc.

entregues aos visitantes ou expostos em mesas e displays)

Total: RS 385,62

Atencao.
A organizagdo do evento enviara um boleto bancario para cada expositor com vencimento para 10/10/2018.

3.19 Preenchimento dos Formularios e outras solicitacées de Servicos.

FORMULARIO 1 - TERMO DE RESPONSABILIDADE DA MONTADORA - PRAZO: 28/09/2018.

Este formuldrio deverd ser devidamente preenchido, assinado e carimbado pelo Patrocinador/Expositor e
Montadora.

O Patrocinador/Expositor deverd informar a montadora oficial se utilizard a montagem basica ou se ird montar
estande especial.

Caso seja projeto especial, devera encaminhar o projeto para a devida aprovacdo, para o seguinte e-mail:
basica@montagembasica.com.br. PRAZO: 28/09/2018.

FORMULARIO 2 - INSTALAGAO E CONSUMO DE ENERGIA ELETRICA (Kva) PRAZO: 28/09/2018.

Todos os Patrocinadores/Expositores deverdo enviar a relacdo de Kvas que serdo utilizados em seu estande
através deste formuldrio. A organizacdo do evento enviard um boleto bancédrio para cada expositor com
vencimento para 10/10/2018.

Todos os Patrocinadores/Expositores deverdo solicitar a energia elétrica necessaria para o funcionamento do
seu estande, sendo que o minimo de energia a ser solicitada é de — 1kva.

A energia elétrica sera fornecida em unidade KVA na tensdo 380 v / 220 v monofasico, pelo periodo de
realizacdo do evento. As lampadas e demais equipamentos deverdao ter obrigatoriamente tensdo de
funcionamento 220 volts monofasico.

Caso o Patrocinador/Expositor necessite de energia 110 volts, o mesmo devera providenciar transformadores de
voltagem adequados.

Observagoes. A rede de distribuicdo dos pontos de fornecimento de energia dentro dos estandes é de
responsabilidade de cada montadora.

A empresa credenciada pelo Transamérica e definida pelo promotor do evento, efetuara o fornecimento dos
pontos de energia elétrica solicitados até a area adquirida pelo Patrocinador/Expositor.
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* Valor do KVA “n3o fracionado”: RS 400,00 por KVA.

Qualquer excesso comprovado de consumo em relagdo ao total de energia elétrica solicitada sera cobrado
automaticamente, com base no custo unitario determinado a época do pagamento.

FORMULARIO 3 - SOLICITAGAO DE CREDENCIAL PARA MONTADORES PRAZO: 28/09/2018.

E de responsabilidade do Patrocinador/Expositor enviar o FORMULARIO 3 devidamente preenchido, com os
dados para as credenciais de acesso de sua empresa montadora.

3.20 — Internet e Telefonia
Este servigo é fornecido exclusivamente pelo Transamérica, para contratacao entrar em contato:

TRANSAMERICA EVENTOS E MARKETING

Tel./Fax: +55 (11) 5643-3040 / 3007

Contato: Luiz Paladin ou Gabriela Abud

e-mail: gestaoexpo@transamerica.com.br ou apoioexpo@transamerica.com.br

4. NORMAS DE SEGURANCA

4.1 Instalacdes Especiais.

Quaisquer equipamentos cuja demonstragcdo possa apresentar riscos ao publico, aos estandes, ou ao Centro de
Convencgdes, deverdo ser providos de instalacdes especiais que, a critério da Direcdo do Evento, eliminem por
completo qualquer periculosidade.

E proibida a exposicdo / operacdo de maquinas e equipamentos que ndo possuam sistema de exaustdo ou que
produzam som / ruido superior a 50 decibéis.

4.2 Equipamentos Proibidos.

E terminantemente proibida a utilizagio de GPL (Gas liquefeito de petrdleo), explosivos, gases n3o inerentes,
toéxicos, combustiveis, liquidos inflamdaveis bem como o funcionamento de quaisquer tipos de motores de
combustdo no interior do pavilhdo.

E proibida a utilizacdo de fogdo, fogareiros ou semelhantes, que utilizem botijdes de gas, ou qualquer outro
elemento que possa provocar incéndio e ou explosao.

Somente serd permitida a utilizacdo de fogbes, aquecedores, torradeiras ou fornos, que funcionem por
alimentacgdo elétrica.

4.3 EPI — Equipamentos de Protecao Individual.

Cabera ao Patrocinador/Expositor ou prestador de servico, fornecer aos seus funcionarios e contratados os
Equipamentos de Protecdo Individuais adequados aos riscos do ambiente de trabalho de montagem e
desmontagem dos estandes.

Estes equipamentos deverdo estar em prefeito estado de conservacgao, utilizacao e funcionamento, garantindo a
total seguranca dos trabalhadores e demais pessoas que estiverem circulando nas areas de montagem.
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O uso de equipamento de protecao individual e obrigatdrio.

4.4 Instalacdes Elétricas.

Os Patrocinadores/Expositores, montadores e demais prestadores de servico, deverdo atender integralmente ao
disposto na norma.

NBR5410 — Instalagdes Elétricas em Baixa Tensao, da ABNT — Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas.

E obrigatéria a utilizacdo de cabo n3o propagador de chamas com dupla isolagdo mecanica (tipo PP).

N3do poderdo ser utilizados fios paralelos, e serdo proibidas quaisquer instalacdes elétricas improvisadas. Em
caso de duvidas, consultar a NBR5410.

4.5 Trajes de Trabalho.

Todo funcionario e/ou contratado do Patrocinador/Expositor / Montador, somente terd acesso ao Centro de
Convencgles para executar servicos, se estiver trajando uniforme, camisa, camiseta, calca comprida, ténis ou
sapatos, devendo ainda, estar portando credencial de identificacado.

4.6 Saida de Emergéncia / Rota de Fuga.
As escadas, saidas de emergéncia, hidrantes e extintores deverdao permanecer livres e desimpedidos de pessoas
e quaisquer objetos e/ou materiais, bem como seus acessos, conforme normas do Corpo de Bombeiros.

4.7 Seguros.

Os estandes, bens ou produtos, e pessoal a servico dos Expositores nao estdo cobertos por seguro, cuja
responsabilidade de contratagao é exclusiva dos Expositores.

A Associagao Brasileira de Hematologia, Hemoterapia e Terapia Celular e a Basica Assessoria Montagem de
Feiras e stands, se isentam de toda e qualquer responsabilidade, em todos os casos e circunstancias, por perda
de propriedade, dano fisico (danos a pessoas ou bens) ou morte, assim como responsabilidade oriunda de tal
dano, inclusive incéndios, enchentes etc., causados ao material exposto, ou ainda perda, desaparecimento,
dano ou roubo de qualquer material exposto ou pertences do expositor, seus contratados e/ou visitantes,
durante todo o periodo de montagem, realizacdo e desmontagem do evento.

Observacgao. Os expositores deverao providenciar a contratacdo de seguros que tenham a cobertura para todos
0s riscos pessoais e materiais; inclusive para o periodo de montagem e desmontagem dos estandes.

5. NORMAS DE MONTAGEM

5.1 Cronograma de Montagem.
Chamamos a atencdo do Patrocinador/Expositor para os horarios de montagem e desmontagem.

Caso ocorram atrasos na montagem ou eventuais ocorréncias apds os horarios permitidos para a manutengao
dos estandes nos dias de realizacdo do evento, bem como atrasos na desmontagem, serd de inteira
responsabilidade da MONTADORA contratada pelo PATROCINADOR/EXPOSITOR arcar com todas as despesas de
horas extras cobradas pelo TRANSAMERICA, devendo a MONTADORA efetuar o Pagamento diretamente ao
Promotor/Dire¢do do Evento, no ato da solicitacdo das Horas Extras. Os valores das horas extras deverdo ser
previamente consultados junto a Dire¢do do Evento.
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5.2 Apresentacdo do Projeto do Estande (MONTAGEM ESPECIAL).

O Patrocinador/Expositor que optar pela Montagem Especial através de Montadora que n&o seja a Oficial,
devera encaminhar o projeto para a devida aprovagao, para o seguinte e-mail:
basica@montagembasica.com.br. PRAZO: 28/09/2018.

E de responsabilidade do Patrocinador/Expositor/Montadora:
® Enviar o FORMULARIO 1 - TERMO DE RESPONSABILIDADE DA MONTADORA
e Apresentar o projeto composto por planta baixa, elevacao cotada e perspectiva, planta lateral contendo
as respectivas medidas e elevagdes, planta elétrica e calculos de sustentacdo de todas as especificacbes
técnicas, as quais deverao estar devidamente assinadas por profissional registrado no CREA ou no CAU,
acompanhadas de ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) ou RRT (Registro de Responsabilidade
Técnica).

OBSERVACOES IMPORTANTES:

e As empresas montadoras deverdo identificar o projeto com o nome do Patrocinador/Expositor,
responsavel pelo projeto, telefone e e-mail para contato.

e A Direcdo do Evento vetard qualquer projeto que esteja em desacordo com as normas aqui descritas.

e A cdpia do projeto aprovado deverd permanecer no estande durante o periodo de montagem, para ser
exibida sempre que solicitada pela Direcao.

¢ Nenhum projeto serad aprovado no Pavilh3do.

e A montagem de projeto especial é permitida para todos os Patrocinadores/Expositores, independente
da metragem adquirida.

Atencdo. Data limite para envio do projeto do estande para a aprovac¢do da montadora oficial: 28/09/2018.

5.3 Projeto e Construcdo dos Estandes.

Piso do Estande.

A montadora oficial demarcard o piso do pavilhdo identificando a localizagdo de cada estande.

O piso do pavilhdo é de cimento alisado, ndo podera ser pintado, perfurado (escavado), ser utilizado para
fixacdo de qualquer espécie de equipamento ou material, como pregos, parafusos ou cola.

Ndo serd permitida a montagem diretamente no piso ou carpetes existentes no Centro de Convencdes /
Pavilhdo, sem a devida protecao.

A fixacdo de carpetes diretamente no piso do Pavilhdo, ou nas dreas que contenha carpete, somente serd
autorizada mediante o uso de fita dupla face (marca “3M referéncia 4880 ou Cremer referéncia 603”), de f4cil
remogao.

Atencao:
Qualquer piso elevado acima de 3cm devera ter rampa de acesso para portadores de necessidades especiais.

Construcdes em alvenaria.
E terminantemente proibida a construcdo de estandes em alvenaria.

Construcées em madeira.
N3do serd permitida a confeccdo de quaisquer elementos de madeira dentro do Centro de Convengbes, os
mesmos deverdo chegar pré-montados e preparados nas oficinas das montadoras. As estruturas de madeira
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também deverdo estar emassadas, lixados e pintados, sendo permitidos apenas pequenos retoques de
acabamento.

ConstrugGes em ferro.

N3o serd permitida a confeccdo de estruturas de ferro dentro do Centro de Convengbes, os mesmos deverao
chegar pré-montados, preparados nas oficinas das montadoras. As estruturas de ferro também deverao chegar
com a pintura das pecas semi-prontas, somente serd permitido a utilizagdo de equipamentos para a fixacao dos
mesmos nas estruturas do estande. Nao serdo permitidos equipamentos de solda no pavilhdo.

Montagem de sistema modular de aluminio ou similar.
Todos os elementos estruturais das montagens modulares deverdao oferecer total seguranca ao conjunto
construtivo.

Paredes divisérias.
E obrigatdria a construcdo de paredes divisérias dentro dos limites da drea locada, com altura minima de 2,20m.

O Patrocinador/Expositor/Montador esta obrigado a dar acabamento nas faces de seus estandes voltadas para
seus vizinhos ou dreas de circulagdo do evento.

Observagdo. Este acabamento obrigatoriamente deve ser feito com materiais do mesmo nivel de qualidade do
estande.

Paredes CEGAS.
Atencao: Paredes cegas: A montagem de paredes cegas (como depdsitos e divisdrias sem transparéncia) nos
estandes nao devera ultrapassar ao percentual de 40% (quarenta por cento) em cada lateral ou frente, voltada
para as circulages do evento. Os projetos que nado estiverem de acordo com esta norma ndo serdo aprovados
para montagem.

Paredes de vidro.
Visando a seguranca de todos, a direcdo do Evento exigird que todo e qualquer tipo de painel de vidro, devera
estar devidamente sinalizado com fitas de seguranca, para que possa adentrar ao Centro de Convencdes.

A altura maxima permitida para painéis de vidro simples é de 2m de altura. Acima desta altura, até o limite
maximo de 4,00m, somente serd permitida a instalacdo de painéis de vidro que contenham peliculas de
seguranca do tipo “Insufilm”, ou painéis de policarbonato, acrilico, vidro laminado ou temperado.

Atencdo. Para instalacdes de painéis de vidro simples que contenham “Insufilm”, é necessaria a apresentacdo
de laudo técnico garantindo o ndo estilhacamento destes vidros em caso de quebra.

Estandes com mezanino.
N3o sera permitida a montagem de estande com piso superior / mezanino.

Altura maxima dos estandes.

ALTURA MAXIMA PERMITIDA PARA CONSTRUGAO DOS ESTANDES A PARTIR DO PISO DO PAVILHAO
4,50 METROS (sem recuos)
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Projecao horizontal do estande.

A projecdo horizontal de qualquer elemento de montagem ou de produtos expostos devera obrigatoriamente
estar contida nos limites da area locada, respeitando-se o disposto neste Manual. Ndo serdo permitidas
projecGes sobre estandes vizinhos ou adreas de circulagao fora dos limites da area locada.

Utilizacao de Sapé, lycra e tecidos decorativos.
Sapé, lycra, forragdes e tecidos decorativos devem obrigatoriamente apresentar laudo técnico comprovando
gue a componentes destes materiais tem tratamento anti-chamas.

Caso necessario, serdo realizados testes na presenca da equipe de Brigada de Incéndio.
E OBRIGATORIO QUE OS MATERIAIS ACIMA CONTENHAM A APLICACAO DE PRODUTOS FOGO-RETARDANTES
(IGNIFUGAGAO DE MATERIAIS).

Estes materiais devem obrigatoriamente ser acompanhados de numeros de extintores de incéndio em
quantidade adequada, a critério da direcdo do Evento e/ou Brigada de Incéndio oficial. Cabos elétricos que
tenham contato com estes materiais devem obrigatoriamente estar perfeitamente isolados.

Atencdo. E obrigatério para todos os estandes conter extintores de incéndios compativeis com as os materiais
utilizados na sua estrutura.

Acabamentos.

Todo e qualgquer componente de montagem executada nos estandes, oferecendo visibilidade tanto pelos
vizinhos quanto pelas ruas principais e/ou transversais, somente sera permitido se o acabamento destes estiver
na mesma qualidade da parte frontal do estande.

Espaco aéreo.
Somente sera permitido a fixacdo de elementos dos estandes nas estruturas do teto do pavilhdo, apds a andlise

e autorizacdo do departamento operacional do Transamérica Expo Center, os expositores/montadores deverdo
entrar em contado diretamente com a Exata Cabos, o qual tem como prazo limite para atender a estas
solicitagBes até 20 dias antecedendo ao inicio da montagem do evento.

Todos os valores e tramites necessdrios para a efetivacdo destes servicos sdo de responsabilidade da empresa
expositora/montadora.

E-mail: analise@exatacabos.com.br
Telefone: +55 (11) 4356-4476 - Departamento de Andlise de Projetos.

Documentos necessarios:
Favor entrar em contato diretamente com a empresa Exata Cabos, através do telefone (11) 4356-4476 -
Departamento de Andlise de Projetos ou analise@exatacabos.com.br.

E proibido o uso do espaco aéreo do Centro de Convencdes por qualquer Patrocinador/Expositor para
Sinalizagao e Merchandising, bem como a unido aérea de estandes, essa area somente podera ser utilizada pela
direcdo do Evento.

Trabalhos com tintas e graxas.

Quaisquer produtos quimicos tais como tintas, graxas, liquidos, etc., deverdo estar devidamente acondicionados
em recipientes adequados, evitando riscos a seguranca das pessoas que transitam pelo TRANSAMERICA e ao
piso do pavilhao.
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lluminacao externa, Arandelas, Holofotes externos, etc.

Toda e qualquer iluminacdo externa devera estar protegida, evitando acesso de pessoas. Arandelas e holofotes
externos deverdo estar acima de 2,20m de altura ou estarem isolados e protegidos do contato com os
visitantes.

Decoragdo com plantas / jardins.

Jardins, flores e plantas ornamentais serdao permitidos desde que estejam contidos em vasos, cestos ou outros
recipientes, de forma que, ao serem aguados, ndo causem qualquer vazamento que possa danificar o material
da montagem basica, prejudicar os estandes vizinhos, ou danificar a passadeira nas areas de circulacdo do
evento.

Aparelhos de Ar Condicionado.
Ndo é permitido o uso de aparelhos de ar condicionado nos estandes, os pavilhGes contem sistema de
climatizacao.

Material de montagem e/ou elementos de estandes nas vias de circulacdo.

As vias de circulagdo e os estandes vizinhos ndo poderdo ser utilizados para depdsito de material de montagem,
ferramentas e produtos a serem instalados no estande. Toda a operacdo devera ser realizada exclusivamente
dentro dos limites do estande do Patrocinador/Expositor.

Caso haja necessidade de deixar qualquer material, temporariamente, nas vias de circulacado, faz se necessario
deixar em toda a extensdo central destas uma area livre de 1 m de largura, para circulagdo de carrinhos e a
passagem rdpida de equipamentos de emergéncia, equipes de resgate, de socorro, brigada de incéndio e
bombeiros.

5.4 Instalacdes — Energia Elétrica / Ponto Hidraulico.

Energia Elétrica.
As instalagGes elétricas dos estandes deverdo atender integralmente ao disposto na NBR5410 — InstalagOes
Elétricas em Baixa Tensdo.

Atencao:
N3o serdo permitidas as instalagGes elétricas utilizando fios paralelos. Somente serd permitido o uso de cabos

PP.

Caberad a cada Patrocinador/Expositor / Montador, finalizar a instalacdo e distribuicdo elétrica no estande,
provendo a entrada de energia com chave geral e com protecdo compativel a solicitacdo de energia elétrica.

A chave geral e os demais dispositivos de protecdao dos circuitos elétricos deverdo estar acondicionados em
quadros de chapa metadlica, devidamente aterrados, com porta, fixados em local de livre acesso a equipe de
manutencdo do realizador, mesmo fora do hordrio de funcionamento do evento.

Os disjuntores para equipamentos que ndo podem ser desligados devem ser identificados para que ndo ocorra
risco de desligamento.

Os Patrocinadores/Expositores e seus representantes obrigam-se também a fazer aterramento elétrico dos
estandes construidos em estrutura metadlica, seja ferro ou aluminio, conectado ao fio terra que se encontra
junto a ponto de entrada de energia, visando impedir choques elétricos.
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As tomadas fémeas deverdo ser de 03 pinos (fase, neutro, terra).

Recomendamos:
e Que a demanda de energia elétrica seja avaliada por um engenheiro para evitar erro no calculo da
unidade requerida, evitando problemas de energizacdo do seu estande.
e Utilizar estabilizadores de tensdo para equipamentos que necessitem de energia estabilizada, pois ndo
fornecemos a energia desta forma.

Ponto Hidraulico.
N3o serd permitida a instalacdo de pontos hidraulicos (dgua e desague), nos estandes.

5.5 Ocupacio e Utilizacdo da Area Locada.

As areas contratualmente locadas estardo liberadas para ocupacdo e inicio de montagem de acordo com as
datas, hordrios e exigéncias contidas neste Manual, desde que atendidas todas as respectivas solicitacbes de
documentos.

Visando garantir seguranca aos Patrocinadores/Expositores, visitantes e prestadores de servico, fica
determinado que a Dire¢do do Evento embargue a montagem de qualquer estande que estiver fora das normas
de montagem contidas neste Manual, ou que por ventura ofereca algum perigo.

O Transamérica cedendo suas estruturas Unica e exclusivamente para a sinaliza¢do indicativa do evento proibe
Patrocinadores/Expositores, montadoras e prestadores de servico de perfurar, amarrar, apoiar, pendurar
componentes de estandes ou produtos nas estruturas e/ou paredes do Pavilhdo.

E terminantemente proibida a utilizacdo das dreas comuns do pavilhdo para armazenamento de materiais de
qualquer montadora ou prestador de servico do Patrocinador/Expositor durante o periodo total do evento.

Qualquer dano causado pelo Patrocinador/Expositor ou seus prepostos e montadores nas instalacdes do
Pavilhao do Transamérica, estardo sujeitas ao pagamento dos referidos danos, antes da retirada de suas
mercadorias.

Hidrantes que estiverem dentro da 4rea do estande deverao ter facil acesso, estarem visiveis e bem sinalizados.

Limite de Capacidade de Carga (Pavilhdo):
e Hall de Exposicdes C: 2.000kg/m?
e Hall de Exposi¢es D: 1.000kg/m?
e Hall de Exposi¢des E: 1.000kg/m?

Equipamento pesados: caso haja este tipo de material no evento devera passar pela andlise e aprovacdo de
nosso departamento operacional.

5.6 Colocacao de Passadeira.

As passadeiras serdao colocadas a partir das 18:00 do dia 31 de outubro de 2018, sendo que, a partir deste
horario a entrada de todo e qualquer equipamento de montagem ou exposi¢do deverd ser efetuado de forma a
nao danificar as passadeiras ja instaladas.

Quaisquer avarias ou danos causados nas passadeiras serdo de inteira responsabilidade do
Patrocinador/Expositor ou seus prepostos, o qual devera ressarcir a Direcdo do Evento dos valores referentes a
troca e reinstalacao da passadeira danificada.
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5.7 Acessos de Veiculos / Carga e Descarga de Materiais.

A carga e descarga de materiais e mercadorias sera realizada através dos portdes indicados pelo Transamérica,
cujo acesso se dard através da portaria de carga e descarga, localizada na Avenida Dr. Mdrio Villas Boas
Rodrigues, n2 387.

A entrada de caminhGes e automdveis nas areas de carga e descarga se dara conforme a ordem de chegada.
E obrigatéria a permanéncia do motorista no interior do veiculo.

O horario permitido para movimenta¢do de carga e descarga nas dreas externas do Transamérica, durante o
periodo de montagem e desmontagem é das 07:00 as 21:00.

O acesso de veiculos de carga e descarga no Transamérica é permitido durante 24 (vinte e quatro) horas. O
veiculo que ingressar apds as 21:00 e até as 07:00 do dia seguinte ndo podera transitar pelas areas de carga e
descarga, ndo sendo permitida qualquer movimentacdo de equipamentos e, devendo este permanecer na area
de estacionamento frontal do Transamérica, observando as orientacGes fornecidas pelo operador do
estacionamento (AUTOVAGAS).

N3o serdo permitidas movimentagdes de materiais e equipamentos nas areas de carga e descarga no periodo
entre as 21:00 e 07:00, horario este no qual os portdes de acesso aos halls e portas de emergéncia
permanecerao fechados.

Atencgao. O veiculo devera deixar o local ao término da operacgdo de carga e descarga.

O estacionamento de veiculos no Transameérica é cobrado de acordo com a tabela vigente.

Para informacgOes referentes a valores de estacionamento de veiculos de passeio nos periodos de montagem,
evento e desmontagem, entrar em contato com a AutoVagas - +55 (11) 5643-3012.

6. REALIZACAO

6.1 Operacao do Estande.
O Patrocinador/Expositor deverd manter presente no estande, pelo menos um funcionario da empresa,
capacitado a prestar informagGes sobre a empresa e seus produtos expostos.

O horério de chegada do funcionario devera antecipar-se de 15 minutos da abertura da exposicao.

O servico de bebida alcodlica no estande sera permitido APENAS apds o hordrio do término da ultima sessdo
cientifica oficial nos dias do evento e de acordo com o programa oficial divulgado, observando inclusive os
horarios de inicio dos simpdsios satélites.

O Patrocinador/Expositor ficara responsavel pela manutencdo da boa ordem e controle das acbes decorrentes
deste servico aos participantes.

A iluminacdo do estande deverd permanecer acesa durante o hordrio de funcionamento do Evento, sendo
encargo do Patrocinador/Expositor desligar a chave geral de energia do seu estande quando do encerramento
didrio do Evento.

Atencao.
E terminantemente proibido armazenar materiais atras dos estandes.
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IMPORTANTE. Apds o encerramento da Exposi¢do, o Patrocinador/Expositor deverd certificar-se de que ndo
estara deixando exposto materiais pequenos e de valor sobre balcdes ou prateleiras. Estes devem ser guardados
em local fechado com chave. A Diregdo do Evento e Montadora ndo se responsabilizam por mercadorias
deixadas no estande.

6.2 Limite de Operacao.
E vetado ao Patrocinador/Expositor manter seus funcionarios em operacdo de venda, distribuicdo de folhetos,
brindes, etc., fora dos limites do estande.

Sera permitida a distribuicdo de brindes, folhetos, e catadlogos exclusivamente no interior do estande.
Patrocinadores/Expositores que ndo respeitarem essa determina¢do terdo seus materiais recolhidos ao
departamento de Seguranca, os quais deverdo ser retirados pelo Patrocinador/Expositor no encerramento do
periodo de realizacdo.

6.3 Abastecimento e Manutencao do Estande.
Os servicos de abastecimento de materiais e deverdo ser realizados das 7:00 as 8:00. A manutenc¢do dos
estandes devera ser feita no periodo das 18:30 as 19:00.

Caso ocorram situacdes emergenciais de manutencdo, o Patrocinador/Expositor devera comparecer ao CAEX e
solicitar a devida autorizagdao, sendo que o critério de aprova¢do ou ndo é de Unica e exclusiva competéncia da
Direc¢do do Evento.

Atengao.
E terminantemente proibida a circulacdo de carrinhos ou outros meios de transporte de materiais durante o
horario de funcionamento da Exposicao.

IMPORTANTE:
Somente serdo permitidos carrinhos com pneus emborrachados.

O Transamérica Expo Center e a Organizacdo do evento ndo dispdem de pessoal e carrinhos para transporte de
material, este servico devera ser providenciado por cada empresa Patrocinador/Expositora.

6.4 Saidas de Mercadorias e/ou Produtos.

N3o sera permitida a saida de nenhum produto do pavilhdo, durante o periodo de funcionamento da Exposicédo.
Em casos especiais a Direcdo do Evento, ao seu critério, autorizara ou ndo a substituicdo de produtos que
apresentarem defeitos, e a saida de materiais e/ou produtos, em casos de extrema necessidade.

6.5 Limpeza do Estande.

Os servigos de limpeza do estande deverdo ser realizados das 07:00 as 8:00. Caso o Patrocinador/Expositor
tenha efetuado a contratacdo de limpeza fixa do seu estande, através da empresa de Limpeza Oficial do Evento,
podera solicitar o servigo ao longo do periodo de realizac3o.

7. NORMAS DE DESMONTAGEM

E de responsabilidade do Patrocinador/Expositor e de seus contratados desmontar o seu estande e retirar os
seus produtos e equipamentos expostos nos prazos e condi¢Oes aqui estipulados, bem como manter um
funciondrio no estande, até a retirada total e final dos materiais expostos.

Congresso Brasileiro de Hematologia, Hemoterapia e Terapia Celular - HEMO 2018

21



ADBHH

Associacdo Brasileira
de Hematologia, Hemoterapia
e lerapia Celular

Na desmontagem, caso o local do estande ndo esteja totalmente desocupado até as 21:00 do dia 04/11, a
montadora contratada pelo expositor arcard com uma multa equivalente a RS 3.000,00 (trés mil reais) por hora
de atraso e o material podera ser descartado. Caso a remogao dos materiais tenha custos, estes também serdo
cobrados do expositor.

Recomendamos que o patrocinador/expositor mantenha a seguranga contratada no estande enquanto seus
materiais ndo forem retirados em sua totalidade.

A direcao do evento estd isenta de quaisquer responsabilidades por danos, avarias, prejuizos, roubos ou furtos
de qualquer natureza.

TERMINO DO PERIODO DE DESMONTAGEM.

O periodo de DESMONTAGEM dos estandes serd do dia 3 de outubro das 19:00 as 21:00 e das 7:00 as 21:00 do
dia 4 de novembro de 2018, quando a 4rea locada devera ser restituida pelos expositores/montadoras a dire¢do
do Evento, estando o ambiente limpo e desimpedido, sem quaisquer materiais, sejam eles da empresa
Patrocinador/Expositora ou empresa montadora. Ndo pode ter barulho no patio em funcdo da vizinhanca

Atengao.

Os materiais, equipamentos e produtos eventualmente remanescentes no Pavilhdo, apds o término do periodo
de desmontagem, serdo retirados pela Direcdo do Evento, que cobrara do Patrocinador/Expositor os custos
envolvidos nesta operacdo, e ainda executara o Termo de Responsabilidade de Montagem e Desmontagem.

SUPER QUINTA / WORKSHOPS CORPORATIVOS

E uma iniciativa que deu certo e vem atraindo cada vez mais empresas e publico.
A empresa patrocinadora realizard um Workshop Corporativo no dia 1 de novembro de 2018, das 14:00 as 15:30
ou das 16:00 as 17:30.

PROGRAMA CIENTIFICO
Fica a cargo e a critério da empresa patrocinadora e devera ser submetido a aprovacdo da Comissdo Executiva,
incluindo o nome dos palestrantes, até 30 de agosto de 2018.

ESTRUTURA INCLUSA
Auditério contendo os equipamentos audiovisuais convencionais e recepcionistas.

NAO-INCLUSO
Alimentos e bebidas, servicos de intérprete e custos associados aos palestrantes.
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SIMPQGSIOS CORPORATIVOS

Atividade cientifica aberta para as empresas expositoras.
Ocorrera nos dias 2 e 3 de novembro de 2018, das 13:00 as 14:30.

PROGRAMA CIENTIFICO
Fica a cargo e a critério da empresa patrocinadora e deverd ser submetido a aprovagao da Comissao Executiva,
incluindo o nome dos palestrantes, até 30 de agosto de 2018.

ESTRUTURA INCLUSA
Auditério contendo os equipamentos audiovisuais convencionais e recepcionistas.

NAO-INCLUSO
Alimentos e bebidas, servigos de intérprete e custos associados aos palestrantes.

CASO ALGUMA EMPRESA NECESSITE TRADUGAO SIMULTANEA
OU QUALQUER OUTRO EQUIPAMENTO QUE NAO ESTEJA DISPONIVEL NA SALA,
ESTA DEVERA ARCAR COM TODOS OS CUSTOS DE LOCAGAO.
EM CASO DE MUDANCA DO LAYOUT DA SALA,
A EMPRESA DEVERA SOLICITAR PREVIAMENTE AUTORIZAGAO
DA COMISSAO ORGANIZADORA.

Sucesso a todos!

Comissao Organizadora
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FORMULARIO 01 - TERMO DE RESPONSABILIDADE DA MONTADORA

Data Limite: 28 de setembro de 2018 - Enviar para o e-mail: basica@montagembasica.com.br

Atencao. Se for a montadora oficial, sinalizar apenas com a identificacdo do nome.

Informamos que a empresa foi por nds
contratada para efetuar os servicos de montagem, decoragdao, manutencdo técnica e desmontagem de nosso
estande no evento “Congresso Brasileiro de Hematologia, Hemoterapia e Terapia Celular - HEMO 2018".
Declaramos que temos total conhecimento de que a contratacdo da referida empresa ndao nos isenta das
responsabilidades quanto ao cumprimento integral das normas contidas no Manual do Expositor.

Razdo Social (EXPOSITOR): CNPJ:

Responsavel: Fone: E-mail:

Estande ne: Metragem:

Razdo Social/ Nome Fantasia: (MONTADORA): CNPJ:

Endereco: Cidade: UF:
Responsavel: CPF:

Fone/Celular: E-mail:

Pelo presente Termo de Responsabilidade declaramos que nos responsabilizamos por todas as obrigagGes
trabalhistas, legais e por todo e qualquer dano que possa ser causado ao pavilhdo ou a terceiros pelos
funcionadrios e subcontratados de nossa empresa, que estardo trabalhando no nosso estande. Comprometemo-
nos ainda a cumprir rigorosamente todos os prazos estabelecidos no Manual do Expositor no que se refere a
montagem, manutenc¢do e desmontagem do referido estande. Declaramos, também, estar cientes de que toda
e qualquer desobediéncia ao Regulamento e ao manual do Evento ou as normas do Transamérica Expo Center,
autorizam a Organiza¢ao do evento a cancelar o nosso credenciamento.

Cientes e de acordo com os termos acima:

Nome do Expositor Assinatura Data:

Nome do Montador Assinatura Data:
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FORMULARIO 02 - INSTALAGAO E CONSUMO DE ENERGIA ELETRICA (Kva)

Data Limite: 28 de setembro de 2018 - Enviar para o e-mail: camila.matheus@abhh.org.br

Solicitamos providenciar as seguintes instalagdes para o nosso estande no Congresso Brasileiro de
Hematologia, Hemoterapia e Terapia Celular - HEMO 2018.

Todos os expositores deverdo solicitar a energia elétrica necessdria para o funcionamento do seu estande,
sendo que o minimo de energia a ser solicitada é de — 1kva.

Atencao. Para o calculo da energia o KVA ndo podera ser fracionado.

Somente serdo aceitas as solicitacGes de energia elétrica, enviadas juntamente com o comprovante de
pagamento.

A energia elétrica sera fornecida em unidade KVA pelo periodo de realizagdo do evento na tensdo 380 v / 220 v
monofasico. As lampadas e demais equipamentos deverdo ter obrigatoriamente tensdo de funcionamento 220
volts monofasico.

Caso o Patrocinador/Expositor necessite de energia 110 volts, o mesmo devera providenciar transformadores de
voltagem adequados.

Discriminagao Quantidade Kvas Valor / Kva Valor Total
R$ 400,00 RS
Razdo Social (EXPOSITOR): CNPJ:
Responsavel: Fone: E-mail:
Estande ne: Metragem:
Atencao.

A Organizag¢do do evento enviara boleto bancario para cada expositor.
Cientes e de acordo com os termos acima:

Nome do Expositor Assinatura Data:

Nome do Montador Assinatura Data:
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FORMULARIO 03 - SOLICITAGAO DE CREDENCIAL PARA MONTADORES

Data Limite: 28 de setembro de 2018 - Enviar para o e-mail: basica@montagembasica.com.br

Local e data de retirada dos crachds:
Transamérica — A partir das 08:00, do dia 29 de outubro de 2018, direto com a montadora oficial nas docas.

Solicitamos o fornecimento de crachds para as pessoas abaixo relacionadas, que estardo trabalhando na
montagem, manutencdo e desmontagem dos estandes sob nossa responsabilidade.

Nome RG

Atencao: Indicar dentro da relagdo, o responsavel para retirar os crachas.

Razdo Social (EXPOSITOR): CNPJ:

Responsavel: Fone: E-mail:

Estande ne: Metragem:

Razdo Social/ Nome Fantasia: (MONTADORA): CNPJ:

Endereco: Cidade: UF:

Responsavel: CPF:

Fone/Celular: E-mail:

Cientes e de acordo com os termos acima:
Nome do Expositor Assinatura Data:

Nome do Montador Assinatura Data:
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